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Categoria /
Cargo

Responsabilidades / Atribui¢coes

Atividades

Autoridade

Area de Formagao académico ou
profissional/Competéncias

Encarregado
Geral
Operacional

* cumprir o estabelecido nos processos / procedimentos /
instrugdes de trabalho, assim como propor e comunicar melhorias
* deligenciar, controlar e proteger o registos gerados para
cumprimento dos processos/procedimentos
* executar as atividades com a permissa da cultura da qualidade,
prevencéo e cuidado com o meio ambiente e satide humana
* apoiar a implementagdo dos programas estabelecidos para o
Sistema de Gestédo da Seguranga e Saude do Trabalho (SGSST)
* reportar no imediato a chefia os quase acidentes, acidentes e
doengas laborais
* reportar qualquer situacdo de emergéncia, perigo ou risco ao seu
superior hierarquico
* participar nas atividades de formagao de Seguranca e Saude do
Trabalho definidas no plano anual de formagao
* cumprir com as recomendagdes médicas (sempre que existam)
* cumprir com as regras de Seguranga e Saude do Trabalho
* Responsabilidade pela fiscalizagdo do cumprimento das regras e
pela disponibilizacéo e distribuicdo de EPIS adequados a fungéo.

Exerce fungdes de chefia do pessoal da carreira de
assistente operacional e de coordenacéo geral de todas
as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos sectores de
atividade sob sua supervisdo, designadamente: elabora

relatorios periddicos sobre o grau de execugado das

atividades que sdo da sua responsabilidade em
articulagado com o plano de atividades; propde a
aquisicdo de maquinas e equipamentos necessarios e
adequados ao eficiente e eficaz funcionamento do
respetivo sector, sendo também responsavel pela sua
manutengao; coordena as propostas dos encarregados
operacionais sobre a contratagdo de pessoal necessario
aos varios servigos sob a sua responsabilidade;
coordena as propostas dos encarregados operacionais
relativas ao pessoal afeto ao servigo sob sua
responsabilidade..

* Suspender o funcionamento de maquinas/equipamentos
que, por avaria/ mau funcionamento/outro, coloquem em
risco a seguranga dos operadores ou da instalacdo
* Emitir recomendagdes/sugestdes para a melhoria
continua de cada processo
* Notificar as atividades que estejam a afetar a saude e
seguranga das pessoas e ambiente nos locais de trabalho

Escolaridade obrigatéria

Encarregado
Operacional

* cumprir o estabelecido nos processos / procedimentos /
instrucdes de trabalho, assim como propor e comunicar melhorias
* deligenciar, controlar e proteger o registos gerados para
cumprimento dos processos/procedimentos
* executar as atividades com a permissa da cultura da qualidade,
prevencao e cuidado com o meio ambiente e saude humana
* apoiar a implementagédo dos programas estabelecidos para o
Sistema de Gestéo da Seguranga e Salde do Trabalho (SGSST)
* reportar no imediato a chefia os quase acidentes, acidentes e
doengas laborais
* reportar qualquer situagdo de emergéncia, perigo ou risco ao seu
superior hierarquico
* para os que manuseiam substancias quimicas, aplicar as
indicagbes das Fichas de Dados de Seguranga das substancias
perigosas
* participar nas atividades de formagao de Seguranga e Saude do
Trabalho definidas no plano anual de formagao
* cumprir com as recomendagdes médicas (sempre que existam)
* cumprir com as regras de Segurancga e Saude do Trabalho
* Responsabilidade pela fiscalizagdo do cumprimento das regras e
pela disponibilizagéo e distribuigdo de EPIS adequados a fungao.

Exerce fungdes de coordenagdo dos assistentes
operacionais afetos ao seu sector de atividade, por cujos
resultados é responsavel; realiza tarefas de
programagao, organizagao e controlo dos trabalhos a
executar pelo pessoal sob sua coordenagao,
nomeadamente: responsabiliza-se pela afetagdo dos
trabalhadores que supervisiona as diferentes areas de
execugao, coordenando-os no exercicio das suas
atividades; retine-se periodicamente com o seu superior
hierarquico, ao qual da conhecimento do andamento das
atividades e de eventuais irregularidades, planeando
com este o trabalho a efetuar e recebendo deste
diretrizes que devem orientar o trabalho; desloca-se aos
locais de trabalho que lhe estéo adstritos, observando o
seu andamento e providenciando a resolugéo de
qualquer problema; procede a inventariagao das faltas e
entradas de servigo do pessoal, regista e calendariza os
pedidos de férias, com vista a assegurar o bom
funcionamento das atividades em execugéo, participando
e descrevendo acidentes de trabalho.

* Suspender o funcionamento de maquinas/equipamentos
que, por avaria/ mau funcionamento/outro, coloquem em
risco a seguranga dos operadores ou da instalagdo
* Emitir recomendagdes/sugestdes para a melhoria
continua de cada processo
* Notificar as atividades que estejam a afetar a saude e
seguranga das pessoas e ambiente nos locais de trabalho

Escolaridade obrigatdria
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